WOITOGMINY
Eruszyna
woj. gl ,;V skie Zarzadzenie Nr 47/2013
Wajta Gminy Kruszyna
z dnia 11 czerwea 2013 r.

w sprawie dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki) rachunkowosci i zakladowego
planu kont budzetu Gminy Kruszyna i Urzedu Gminy Kruszyna

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 r.
Nr 142, poz.1591 z p6ézn. zm.), art.40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz.U. Nr 157, poz.1240 z p6zn. zm.) oraz art.8 ust. 2, art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 22009 r. Nr 152, poz. 1223 zpézn. zm.) z uwzglednieniem
przepisow rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. (Dz.U. Nr 128, poz. 861 z pdzn.
zm.) w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
Jednostek  samorzadu  terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych  zaktadow

budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych Jjednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

zarzadza sig, co nastepuje:

§1

W zataczniku nr 3 do Zarzadzenia Nr 80/2010 Wéjta Gminy Kruszyna z dnia 30 grudnia 2010 r. w
sprawie dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki) rachunkowosci i zakladowego planu kont
budzetu Gminy Kruszyna i Urzedu Gminy Kruszyna zmienionym Zarzadzeniem nr 37/2012 Woijta
Gminy Kruszyna z dn. 29.06.2012 wprowadza si¢ zmiany i otrzymuje on brzmienie zgodne z
zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i obowiazuje od 6 czerwca 2013 r.

ngr int. Jagwiga Zawadzha



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 37/2012
Wéjta Gminy Kruszyna

z dnia 29.06.2012 r.

ZAKEADOWY PLAN KONT DLA URZEDU GMINY KRUSZYNA JAKO JEDNOSTKI
BUDZETOWEIJ

1. Wykaz kont
1. Konta bilansowe

Zespol 0 - Majatek trwaly
011 - Srodki trwale
013 - Pozostate srodki trwale
020 - Wartosci niematerialne i prawne
071 - Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych
080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)
Zespol 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
130 - Rachunek biezacy jednostki
135 - Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe
140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe
141 - Srodki pieniezne w drodze
Zespol 2 - Rozrachunki i roszczenia
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych
222 - Rozliczenie dochodow budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami
226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki
245 - Wplywy do wyjasnienia
290 - Odpisy aktualizujace naleznosci
Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja
401 - Zuzycie materiatow i energii
402 - Ustugi obce
403 - Podatki i optaty
404 - Wynagrodzenia
405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
409 - Pozostale koszty rodzajowe
Zespol 7 - Przychody i koszty ich uzyskania
720 - Przychody z tytulu dochodow budzetowych
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750 - Przychody finansowe
751 - Koszty finansowe
760 - Pozostate przychody operacyjne
761 - Pozostate koszty operacyjne
Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki
810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu
na inwestycje
840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe
951 ~ Wkiad wlasny niefinansowy do projektu
975 - Wydatki strukturalne
976 — Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami
980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych
981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
998 - Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

1I. Opis kont
1. Konta bilansowe

Zespol 0 - "Majqtek trwaly'
Konta zespotu 0 "Majatek trwaty" shuzgq do ewidencji:

1) rzeczowego majatku trwatego,

2) wartosci niematerialnych i prawnych,

3) finansowego majatku trwalego,

4) umorzenia majatku,

5) inwestycji.

Konto 011 - Srodki trwale
Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwatych zwigzanych z wykonywana dzialalnoécia jednostki Urzedu Gminy
Kruszyna, ktére nie podlegaja ujeciu na koncie 013.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej $rodkdw trwalych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktére
umuje si¢ na koncie 071.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkéw trwalych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwickszajacych wartodé
poczatkowa Srodkow trwatych, w korespondencji z kontem 080,

2) przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych, w korespondenciji z kontem 240,

3) nicodplatne przyjecie srodkow trwalych, w korespondencji z kontem 071 (warto$é
dotychczasowego umorzenia) oraz 800 (warto$¢ nie umorzona),

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny, w korespondencji z kontem 800,

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnoscei:



1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia
lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania, w korespondencji z kontem 071
(wartos$¢ dotychczasowego umorzenia) oraz 800 (warto$¢ nie umorzona),

2) przekazanie Srodka trwalego aportem na udzialy, w korespondencji z kontem 071
(wartos¢ dotychczasowego umorzenia) oraz 030 (warto$¢ nie umorzona),

3) ujawnione niedobory $rodkow trwatych, w korespondencji z kontem 240,

4) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny, w korespondencji z kontem 800,

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 011 prowadzona jest w postaci ksiag
inwentarzowych metoda ilo$ciowo-warto$ciowg z podzialem na grupy rodzajowe okreslone
w rozporzadzeniu w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych oraz dla celéw naliczenia
umorzenia i amortyzacji za pomocg programu komputerowego QUEST.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 011 pozwala na:

~ ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych srodkéw trwatych,

— ustalenie 0s6b lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwatle.

Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw trwalych w wartosci
poczatkowe;.

Konto 013 - Pozostale srodki trwale

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszefi wartosci poczatkowej
pozostalych §rodkow trwalych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do
uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki Urzedu Gminy Kruszyna lub
dzialalnosci finansowo wyodrgbnionej, ktére podlegaja umorzeniu w petnej wartosci
w miesigcu wydania do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
1 wartosci poczatkowej pozostatych $rodkow trwatych znajdujacych sie w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) $rodki trwale przyjg¢te do uzywania z zakupu lub inwestycji,

2) nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu,

3) nieodplatne otrzymanie srodkéw trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,

sprzedazy, nieodptatnego przekazania oraz zdjgcia z ewidencji syntetycznej,

2) wjawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 013 prowadzona jest w postaci ksiag
inwentarzowych za pomoca programu komputerowego QUEST. Konto 013 moze wykazywaé
saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ srodkoéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu w wartoéci
poczatkowe;j.

Konto 020 - Wartosci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwickszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmnigjszenia stanu wartosci poczatkowe]j wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) zakup wartosci niematerialnych i prawnych, w korespondencji z kontem 130, 201,

2) otrzymane nieodplatnie wartosci niematerialnych i prawnych, w korespondencji

z kontem 760.



Na stronie Ma konta 020 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) rozch6d wartosci niematerialnych i prawnych, w korespondencji z kontem 071

(wartos¢ dotychczasowego umorzenia) i 800 (warto$é nie umorzona).

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 umozliwia nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wg ich tytutéw lub o0séb odpowiedzialnych.
Ewidencja ta prowadzona jest na odrebnych kartach kontowych za pomocg programu
komputerowego QUEST.
Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartoéci niematerialnych
1 prawnych w wartosci poczatkowej.

Konto 071 - Umorzenie §rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszefi wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz
wartosci  niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.
Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Ewidencjg szczegoétowa do konta 071 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 011 1 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlna ewidencie szczegétowa,
Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci $rodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - Umorzenie pozostalych $srodkéw trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkédw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.
Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej sSrodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodptatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowiacych
niedobor lub szkode.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych obciazajace odpowiednie koszty,
dotyczace nadwyzek srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, dotyczace
srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie.
Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci
w miesiacu wydania ich do uzywania.

Konto 080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw $rodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow Srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnoscei:



1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych przez obcych wykonawcédw,
w korespondencji z kontami 130, 201.

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentow
oraz wytworzonych w ramach wlasnej dziatalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego, tj. przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja, ktore powoduja zwigkszeniec wartosci uzytkowej $rodka
trwalego, w korespondencji z kontami 130, 201.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow, a w szczegdlnosci:

1) $rodkow trwatych, w korespondencii z kontem 011, 020;

2) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych s$rodkow trwatych w budowie,
w korespondencji z kontem 800;

3) rozliczenie inwestycji bez efektéw w postaci $rodkéw trwalych oraz zaniechanych
inwestycji, w korespondencji z kontem 761.

Na koncie 080 ksigguje si¢ rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych gotowych zakupow

inwestycyjnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 na odrebnych kartach zadania zapewnia co

najmniej wyodr¢bnienie kosztéw $rodkéw trwatych w budowie wedtug poszczegdlnych

rodzajow efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegolnych obiektow srodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ kosztow $rodkéw trwatych

w budowie i ulepszen.

Zespot 1 - "Srodki pienigine i rachunki bankowe"
Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuza do ewidenc;ji:
1) krétkoterminowych papieréw wartosciowych,
2) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych, lokowanych na rachunkach w bankach,
3) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach pienigznych,
4) innych krajowych i zagranicznych srodk6éw pienieznych.
Konta zespotu 1 odzwierciedlaja operacje pienigzne oraz obroty i stany $rodkéw pienigznych
oraz krétkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 130 - Rachunek biezacy jednostki
Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkow pienigznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym ztytutu dochodéw (wplywéw) i wydatkéw budzetowych objetych planem
finansowym.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienieznych:
a) otrzymanych z budzetu gminy na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem
finansowym, w korespondencji z kontem 223;
b) z tytutu zrealizowanych przez jednostk¢ dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegblowa wedtug podzialek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencii
z kontem 221, 720, 750, 760;
¢) odsetki od $rodkéw zgromadzonych na rachunku biezacym, w korespondenciji z kontem
750;
d) wplywy z tytutu omylek banku, w korespondencji z kontem 240, 245.
Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:
a) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnic z planem finansowym jednostki (ewidencja
szczegbtowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji
z kontami zespotu 2, 4, 7;



b) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu w korespondencji z kontem
222,
¢) okresowe przelewy srodkow pienigznych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja
szezegblowa  wedlug  dysponentéw,  ktérym  przelano  $rodki  budzetowe),
w korespondenc;ji z kontem 223
Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku
z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.
Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Ewidencja szczegétowa do konta 130 prowadzona jest w szezegdtowosci planu finansowego
dochodow i wydatkéw budzetowych.
Konto 130 stuzy réwniez do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych bezposrednio z
rachunku biezacego budzetu, w zwiazku z tym saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych
wydatkow podlega przeksiggowaniu na koniec roku na strone Ma konta 800, a w zakresie
dochodéw — na strone Wn konta 800.
Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku
biezacym Urzedu. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji
szczegolowej prowadzonej dla kont w zakresie wydatkéw budzetowych i moze wykazywaé
saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow budzetowych otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw
budzetowych, a niewykorzystanych do kofica roku oraz dochodéw budzetowych, moze
wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan $rodkéw pienieznych z tytutu zrealizowanych
dochodoéw budzetowych, ktore do kofica roku nie zostaly przelane do budzetu.
Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu $rodkéw pienigznych
niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223 oraz przelewu do budzetu

dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z
kontem 222.

Konto 135 - Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegolnoscei zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienieznych na rachunki
bankowe, a na stronie Ma - wyplaty srodkéw z rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegotowa do konta 135 prowadzona jest odrebnie dla kazdego funduszu.
Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdw pienieznych, na rachunku
bankowym funduszy.

Konto 139 - Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i
specjalnego przeznaczenia.
W szczegdlnosei na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotéw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) czekéw potwierdzonych,

2) sum depozytowych w tym w szczegolnosei kaucji i gwarancii,

3) sum na zlecenie,



Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
z zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiegowoscia
jednostki a ksiegowoscig banku.
Na stroniec Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw pienieznych
z rachunkéw biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie, w szczegdlnosci:

1) wplata wadium lub zabezpieczenie nalezytego wykonania uméw, w korespondencji

z kontem 240,

2) przelew Srodkéw na zadania zlecone nieobj¢te planem finansowym jednostki,
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych, w szczeg6lnosei:

1) zwrot wadium i innych sum depozytowych, w korespondencji z kontem 240,

2) zwrot §rodkéw na zadania zlecone.
Do konta 139 prowadzona jest ewidencja szczegdlowa pozwalajaca na ustalenie stanu
srodkéw pienigznych dla kazdego wydziclonego rachunku bankowego, atakze wedtug
kontrahentoéw.
Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe
Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci
akeji, udziatéw 1 innych papieréw wartosciowych, ktérych warto$é wyrazona jest zaréwno w
walucie polskiej, jak i w walucie obcej.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krétkoterminowych aktywdw finansowych.
Ewidencja szczegotowa do konta 140 umozliwia ustalenie:
a) poszczegodlnych sktadnikow krétkoterminowych aktywéw finansowych;
b) stanu poszczegolnych krotkoterminowych aktywdédw finansowych wyrazonego w
walucie polskiej 1 obcej, z podziatem na poszczegolne waluty obce;
¢) wartosci krétkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym
osobom za nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan krétkoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 141 - Srodki pieni¢zne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze, a na
stronie Ma zmniejszenia stanu $rodkéw pieni¢znych w drodze.
Srodki pienigzne w drodze ewidencjonowane sa na biezaco.
Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan §rodkow pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ w szczegélnosci przelewy $rodkow migdzy
rachunkami bankowymi jednostki, w korespondencji z kontami 130, 135, 139.

Zespot 2 - "Rozrachunki i rozliczenia"

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji rozliczen srodkéw budzetowych, $rodkéw
europejskich 1 innych $rodkéw pochodzacych ze Zrddet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.



Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont zespolu 2 moze by¢ prowadzona wedlug
podzialek klasyfikacji budzetowej i umozliwia wyodrebnienie poszczegdlnych grup
rozrachunkéw, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznodci, rozliczen,
roszczen spornych i zobowiazan z podzialem wedlug kontrahentow oraz, jesli dotycza
rozliczen w walutach obcych - wedtug poszczegélnych walut, a przy rozliczaniu srodkéw
europejskich réwniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw, rob6t i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Faktury za dostawy i
ustugi ksigguje si¢ na biezaco chronologicznie.

Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodow
budzetowych, ktore ujmowane sa na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznosci i roszezenia oraz za splate i zmniejszenie
zobowiazan, a uznaje si¢ za powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznodci
i roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 201 moze byé prowadzona wedhug
podziatek klasyfikacji budzetowej i zapewnia mozliwo$é ustalenia naleznosci i zobowiazan
krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.
Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznoscei z tytutu podatkéw pobieranych przez whasciwe
organy. Zapisy z tego tytutu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadplaty).
Na koncie 221 nie ujmuje si¢ naleznych subwencji i dotacji zaliczanych do dochodéw
budzetu .
Ewidencja szczegotowa do konta 221 prowadzona jest wedhug poszczegdlnych dtuznikow
i podzialek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktérych naleznosci dotycza.
Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadplat
w tych dochodach.

Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw
budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ zrealizowane dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ okresowe lub roczne przeksiegowania zrealizowanych
dochodéw budzetowych na konto 800, na postawie sprawozdan budzetowych.
Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, a nieprzelanych do budzetu.



Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspdtfinansowania programéw i projektéw
realizowanych ze $rodkéw europejskich.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym
wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspolfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich na konto 800.

2) okresowe przelewy srodkéw pieni¢znych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz
wydatkéow w ramach wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze
srodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sig:

1) okresowe wplywy S$rodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspdtfinansowania
programow 1 projektow realizowanych ze $rodkow europejskich, w korespondencji
z kontem 130.

2) okresowe wpltywy s$rodkéw pienigznych przeznaczonych dla dysponentdw nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan §rodkéw pienigznych otrzymanych
na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia Srodkéw pienig¢znych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 130.

Konto 224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu
srodkow europejskich

Konto 224 shuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace
platnosci z budzetu srodkéw europejskich.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy,
w korespondencji z kontem 130, a na stronie Ma - warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane
1rozliczone, w korespondencji z kontem 810 oraz warto$¢ dotacji zwrdconych w tym samym
roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 zapewnia mozliwos$é ustalenia wartosci
przekazanych dotacji wedlug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodéw
budzetowych, sa uymowane na koncie 221.

Konto 225 - Rozrachunki z budzetami
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczeg6lnosci z tytutu
podatkow, w tym z tytulu zaliczek na podatek dochodowy od osob fizycznych z Urzedem
Skarbowym.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowiazania wobec budzetéw 1 wplaty od budzetow.
Ewidencja szczegolowa do konta 225 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci
1 zobowiazan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
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Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiazan wobec budzetow.

Konto 226 - Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe
Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegélnosci dlugoterminowe naleznosci,
w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do
dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegblnosci przeniesienie naleznogci
dtugoterminowych do krotkoterminowych w  wysokosci raty naleznej na dany rok,
w korespondencji z kontem 221.
Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dhugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegoélowa do konta 226 zapewnia mozliwo$é ustalenia stanu poszczegolnych
naleznosci budzetowych, prowadzona jest wedtug poszczegolnych podmiotéw, na odrebnych
kartach kontowych

Konto 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne
Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szezegblnosci z tytulu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowiazaf, a na
stronie Ma - zobowiazania, splat¢ i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkéw
publicznoprawnych.
Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych innych niz wynikajace
z ordynacji podatkowej, a w szczegblnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych
z ZUS.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 229 zapewnia mozliwo$é ustalenia stanu
naleznosci i zobowiazan wedlug tytulow rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi
dokonywane sa rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
ztytulu wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegOlnosci naleznosci za prace wykonywang na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo i innych umoéw zgodnie
z odrgbnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) wartos¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 231 zapewnia mozliwo$é ustalenia stanow
naleznosci i zobowiazan z tytutu wynagrodzen i $wiadczefi zaliczanych do wynagrodze.
Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzen.
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Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami
Konto 234 stuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw
z innych tytuléw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wyplacone pracownikom =zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke, w korespondencji z kontem 130,
2) naleznosci od pracownikow z tytulu dokonanych przez jednostke $wiadczen
odplatnych, w korespondencji z kontem 401, 851,
3) nalezno$ci z tytulu pozyczek z =zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,
w korespondencji z kontem 135;
4) nalezno$ci i roszczenia od pracownikow z tytulu niedoboréw 1 szkdd, w
korespondencji z kontem 011, 240;
5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow,
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:
1) wydatki wylozone przez pracownikow w imieniu jednostki;
2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienieznych, w korespondencji z kontem 130;
3) wplywy naleznosci od pracownikéw, w korespondencji z kontem 130, 135.
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich
rozliczenia, w rdwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen 1 zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedlug tytutow
rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan wobec pracownikéw.

Konto 240 - Pozostale rozrachunki
Konto 240 shuzy do ewidencji krajowych i1 zagranicznych nalezno$ci i roszczeh oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
réwniez do ewidencji pozyczek 1 roznego rodzaju rozliczen, a takze krotko-
i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate
1 zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splate
1 zmniejszenie naleznosci 1 roszczen.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) ujawnienie niedoboru $rodkéw trwatych, w korespondencji z kontem z zespotu 0,
2) zwrot wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw, w korespondencji
z kontem 139
3) mylne obcigzenia rachunkéw bankowych, w korespondencji z kontem 130, 135,
139.
4) odpisanie przedawnionych zobowiazan, w korespondencji z kontem 760, 851,
5) rozliczenie nadwyzek $rodkow trwatych, w korespondenciji z kontem 800, 760.
Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) splate naleznosci, w korespondencji z kontem 130, 135
2) wplata wadium 1 zabezpieczenia nalezytego wykonania uméow, w korespondencii
z kontem 139,
3) potracenia w liscie ptac, w korespondencji z kontem 231,
4) mylne uznania rachunké6w bankowych, w korespondencji z kontem 130, 135, 139.
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5) Umorzenie naleznosci i odpisanie przedawnionych, w korespondencji z kontem
760, 851.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkéw,
roszczen i rozliczen z poszezegdlnych tytutdw.
Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowiazan.

Konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”
Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytuhs dochodéw
budzetowych.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosei kwoty wyjasnionych wptat i ich Zwroty.
Na stronie ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegélnosci kwoty niewyjasnionych wplat.
Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdre oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Konto 290 - Odpisy aktualizujace naleznosci
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenia wartosci odpiséw aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma — zwigkszenia wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznogci.
Odpisy aktualizujace naleznosci koryguja (zmniejszaja) naleznosci wykazywane w aktywach
bilansu.

Zespol 4 - "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie'

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztow
w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Na kontach zespotu 4 ujmuje si¢ rowniez koszty finansowane ze srodkéw specjalnych.

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych - zgodnie z odrebnymi
przepisami - z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostalych kosztow
operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

W zwiazku z przyjeciem odstepstwa od dokonywania czynnych rozliczen miedzyokresowych
kosztéw dotyczacych przysztych okresow (art.39 ust.1 ustawy o rachunkowosci) nie prowadzi
si¢ ewidencji na koncie 490 — ,,Rozliczenie kosztow”. Koszty ewidencjonowane sa wylgcznie
na kontach zespotu 4, bez dalszego ich rozbicia na konta zespotu 5 i 6.

Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow
dokonuje si¢ na podstawie dokumentow korygujacych (np. faktur korygujacych).

Ewidencj¢ szczegotowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w Sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych oraz innych
sprawozdan okreslonych w odrg¢bnych przepisach obowiazujacych jednostke.

Konto 400 - Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisdw amortyzacji od $rodkéw trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyine, w korespondenc;ji
zkontem 071, a na stronic Ma ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych,
w korespondencji z kontem 071 oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik
finansowy — konto 860.
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Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku obrotowego
na konto 860.

Konto 401 — Zuzycie materialow i energii
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialéw i energii na cele dzialalno$ci
podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.
Na stronie Wn konta 401 uymuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii,
ana stronic Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia
materialow i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku
kosztow zuzycia materiatow i energii na konto 860.
Do konta 401 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegotowa wedlug klasyfikacji budzetowe;.

Konto 402 — Uslugi obce
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dzialalnosci podstawowej jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ushug obcych, a na stronie Ma konta
402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztéw ustug obcych na konto 860.
Do konta 402 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegolowa wedlug klasyfikacji budzetowe;.

Konto 403 — Podatki i oplaty
Konto 403 sluzy do ewidencji w szczeg6lnosci kosztow z tytutlu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci 1 podatku od s$rodkoéw transportu, podatku od czynnosei
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, oplaty
skarbowej 1 optaty administracyjne;j.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego
tytulu na konto 860.
Do konta 403 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdtowa wedlug klasyfikacji budzetowe;.

Konto 404 — Wynagrodzenia
Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej 1 innych umoéw zgodnie z odrebnymi
przepisami.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwotg¢ naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (fj. bez potracen z réznych tytuléw dokonywanych na listach plac),
w korespondencji z kontem 231.
Na stronie Ma konta 404 ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztoéw
dzialalno$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na
konto 860.
Do konta 404 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegbtowa wedtug klasyfikacji budzetowe;.

Konto 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytutu rdéznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 prac¢, umowy o dzielo i innych uméw, ktére nie sq zaliczane do wynagrodzen.
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Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpiecze spolecznych
i Swiadczen na rzecz pracownikéw i o0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 pracg, umowy o dzielo i innych umoéw, ktore nie s zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmnicjszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia spotecznego
1 $wiadezen na rzecz pracownikéw i o0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.
Do konta 405 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdtowa wedtug klasyfikacji budzetowe;.

Konto 409 — Pozostale koszty rodzajowe
Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikuja sie do
ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegélnosci zwroty wydatkow za
uzywanie samochodoéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych
1zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,
odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztow
dzialalnoéei finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych, koszty z tytulu udzielonej
pomocy spotecznej, nagréd o charakterze szczegdlnym i innych form pomocy dla uczniéw, w
tym stypendia.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stroniec Ma ich
zmniejszenie oraz na dzief bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na
konto 860.
Do konta 409 prowadzi si¢ ewidencje szczegotowa wedtug klasyfikacji budzetowej.

Zespot 7 - "Przychody, dochody i koszty"
Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuza do ewidencji:

1) przychodéw i kosztéw ich osiagnigcia z tytutu sprzedazy produktéw, towardw,
przychodow i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow
operacyjnych;

2) podatkéw nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywaja na wynik finansowy.

Ewidencj¢ szczegblowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego,

z uwzglednieniem  podziatek klasyfikacji budzetowej (w zwiazku z wymaganiami
wynikajacymi z przepiséw art. 16 ust. 1 ustawy o finansach publicznych) oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwiazanych
bezposrednio z podstawowq dziatalnoscia jednostki, w szczegdinosci dochodéw, do ktérych
zalicza si¢ podatki, skladki i opfaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub uméw
migdzynarodowych..
Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.
W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegotowa
jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegétowa stanowia sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

15



Na koncie 720 ujmuje si¢ réwniez przychody Urzedu z tytutu dochodéw realizowanych w
budzecie. Na stronie Ma na koniec roku budzetowego ujmuje si¢ na podstawie ewidencji
analitycznej do konta 901 w ewidencji budzetu dochody nieujete w planach finansowych
innych jednostek (dotacje, subwencje) w korespondencji z kontem 800.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 — Przychody finansowe
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowiacych dochodow
budzetowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, a w
szczegoOlnosei przychody ze sprzedazy papierdw wartosciowych, przychody z udziatow
i akeji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekow obcych 1 papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci,
dodatnie réznice kursowe.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 zapewnia wyodrebnienie przychodéw
finansowych z tytulu udzialow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce
odsetki od pozyczek i zaplacone odsetki za zwloke od naleznosci, prowadzona jest na
odrebnych kartach kontowych wedlug pozycji planu finansowego.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn
konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — Koszty finansowe
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto$¢ sprzedanych udziatéw, akeji
1 papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za
zwloke w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie,
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papierow wartosciowych, ujemne rdznice
kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 zapewnia wyodrebnienie w zakresie
kosztéw operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od
zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860
(Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - Pozostale przychody operacyjne
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezpodrednio z podstawowa
dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencii na
kontach: 720, 750.
W szczegdlnoscei na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:
a) przychody ze sprzedazy materialéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow,
w korespondenciji z kontem 130, 201, 221, 240;
b) przychody ze sprzedazy srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie, w korespondencji z kontem 130, 201, 221, 240;
c) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe
aktywa obrotowe.
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W koricu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyijne na strone Ma konta
860, w korespondenc;ji ze strona Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — Pozostale koszty operacyjne
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwiazanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia
jednostki.
W szczegdlnosei na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:
1) koszty osiagnigcia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materialéw;
2) pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegélnosei kary, koszty
postgpowania spornego i egzekucyjnego, w korespondencji z kontem 130, 201, 234,
240;
3) nicodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe;
4) odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosdci, w korespondenc;ji
z kontem 201, 231, 234, 240
5) odpisy aktualizujace od naleznosci, w korespondencii z kontem 290.
W korcu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne,
w korespondencji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespot 8 - ""Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"
Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
1rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Konto 800 - Fundusz jednostki
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich
zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

a) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

b) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222;

¢) przeksiggowanie, w koricu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

d) réznice z aktualizacji wyceny $rodkéw trwalych, w korespondencji z kontem 011;

e) wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu
niepieni¢znego (aportu) srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie, w korespondencji z kontem 011, 020, 080;

f) warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnodci:

a) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

b) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

¢) wplyw dotacji i srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji, w korespondencji
z kontem 810;

d) roznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych, w korespondencji z kontem 011;
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e) nieodplatne otrzymanie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
$rodkow trwatych w budowie, w korespondencji z kontem 011, 020, 080;
f) wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich
oraz Srodki z budzetu na inwestycje
Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu $rodkow
europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:

a) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224;

b) warto$¢ ptatnosci z budzetu s$rodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontem 224;

c) rownowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkoéw budzetu
na finansowanie srodkéw trwatych w budowie, zakupu $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koficu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow
Konto 840 stuzy do ewidencji przychodoéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.
Na stronie Ma konta 840 umuje si¢ rowniez powstanie i zwigkszenia rozliczen
migdzyokresowych przychoddw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodéw roku obrotowego lub zyskow nadzwyczajnych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu
rezerw oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen oraz rozliczen miedzyokresowych
przychodow z poszczegdlnych tytutéw oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczef
mi¢dzyokresowych przychodow.

Konto 851 - Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych.
Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
si¢ na koncie 135 "Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate §rodki
majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki
(z wyjatkiem kosztow i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegbtowa w postaci subkont do konta 851 prowadzona w wyodrebnione;
rachunkowosci pozwala na wyodrebnienie:
1) stanu, zwigkszen 1 zmniejszen zaktadowego funduszu $§wiadczen socjalnych, z podzialem
wedlug Zrédet zwigkszen i zmniejszen,
2) wysokosci poniesionych kosztéw 1 wysokosci uzyskanych przychodéw przez
poszczegodlne rodzaje dziatalnosci socjalne;j.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.
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Konto 860 — Wynik finansowy
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidencji strat
1 zyskéw nadzwyczajnych.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409,
410;
2) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koricu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
stratg¢ netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym, pod data
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.
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2. Konta pozabilansowe

Konto 951 — Wklad wlasny niefinansowy do projektu
Konto stuzy do ewidencji niefinansowego wktadu wtasnego jednostki w projekty realizowane
z udzialem srodkéw europejskich.
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ réwnowarto$é wniesionego przez jednostke wkiadu wiasnego
na podstawie wystawionych not ksiggowych (o$wiadczen).
Ewidencja szczegétowa do konta 951 jest prowadzona w szczegolowoscei planu finansowego
wydatkéw budzetowych.,

Konto 975 — Wydatki strukturalne
Konto 975 stuzy do ewidencji zrealizowanych wydatkow strukturalnych w jednostkach, w
ktérych ewidencja wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej
prowadzonej do kont bilansowych.
Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ wartos¢ wydatkéw strukturalnych.
Saldo konta 975 z koficem roku ulega likwidacji poprzez wyksiegowanie.
Ewidencja prowadzona jest wedtug klasyfikacji wydatkow strukturalnych w celu wykazania
tych wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.

Konto 976 — Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami
Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami
w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Konto 980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkoéw budzetowych oraz jego
Zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym,;

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegélowa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planic
finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,;
2) réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obcigzaty wydatki roku
nastepnego.
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Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$é umow, decyzji
iinnych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania wydatkéw
budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkdow, ktére maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowe;j
lub plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.
Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢é saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.
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